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Реферат – це аналітичний огляд або розгорнута рецензія, в якій обгрунтовується
актуальність досліджуваної теми, коротко викладаються і аналізуються змістовні і
формальні позиції досліджуваних текстів, формулюються узагальнення і висновки.



Структура реферату визначається його видом, наведемо в якості
прикладу можливу класифікацію рефератів:

Аналітичний огляд може бути побудований двояко:

- У вигляді викладу історії вивчення проблеми (що нового внесли
ті чи інші дослідники);

- У вигляді аналізу сучасного стану проблеми (що розглядаються
роботи групуються за ознакою спільності).



Продумайте тему і мету своєї роботи, в загальних рисах визначте її зміст, накидайте
попередній план.

Складіть список літератури, яку варто прочитати; читаючи її, відзначайте і виписуйте все
те, що повинно бути включено в роботу.

Розробіть, як можна більш докладний план і біля всіх пунктів і підпунктів вкажіть, з якої
книги або статті слід взяти необхідний матеріал.

У вступі до роботи розкрийте значення теми, визначте мету реферату.

Послідовно розгорніть всі передбачені планом питання, обгрунтовуючи, роз’яснюючи
основні положення, підкріплюйте їх конкретними прикладами і фактами.

Проявляйте своє особисте ставлення: відобразіть у роботі власні думки і
почуття.

Пишіть грамотно, точно; розділюючі текст на окремі абзаци, не допускайте
повторення, коротко формулюйте виводи.

У пронумерованих підрядкових виносках вкажіть, звідки взяті наведені в
тексті цитати і факти.

В кінці роботи зробіть узагальнюючий висновок.

Самокритично прочитайте свою роботу, встановіть і виправте всі
помічені недоліки; перепишіть роботу начисто.



- це процес аналізу первинного документа й складання реферату. 

Отже, це інтелектуальний творчий процес, що потребує осмислення, аналітико-

синтетичної обробки інформації та створення нового документа - реферату, 

котрий має специфічну мовно-стилістичну форму. Методика реферування
полягає в послідовному здійсненні операцій, повязаних з оцінкою, відбором, 

аналізом і узагальненням відомостей, які містяться у первинному джерелі.

Процес реферування базується на виконанні цих логічних операцій. Результатом
реферування документтів є вторинні документи -



Анотація— короткий виклад змісту книги, статті, розробки, звіту тощо. Дозволяє
робити висновки про доцільність їх докладнішого вивчення. При анотуванні крім змісту
твору, враховується його призначення, цінність, направленість.

Анотації виконують дві основні функції:
сигнальну (подається важлива інформація про документ, що дає можливість

встановити основний його зміст і призначення, вирішити, чи варто звертатися до
повного тексту праці);

пошукову (анотація використовується в інформаційно-пошукових, зокрема, 

автоматизованих системах, для пошуку конкретних документів).



Орієнтовно змістово-структурна модель анотації виглядає
так:

відомості про автора, упорядника

про текст, що містить видання

характеристика змісту твору

про науково-довідковий апарат

про оформлення, ілюстрації тощо

про читацьку адресу

цільове призначення видання



ВИМОГИ ДО АНОТАЦІЙ

Анотація повинна мати лаконічну,конкретну форму, але при
цьому давати містку характеристику виданню без побічної
інформації.
Обсяг її зазвичай не має перевищувати 500 - 600 знаків.

Під час написання анотації використовуються
загальноприйняті слова, загальновживана лексика.

Якщо у назві є малозрозумілі слова, їх потрібно пояснити.

Не рекомендується наводити цитати з тексту.

Рекламні елементи не повинні викривляти об'єктивну
характеристику видання.



Шевчук С.В. Українське ділове мовлення: Навч. 

Посібник – К.: Вища шк., 1997 – 271 с.

Посібник містить відомості про стилі сучасної української мови, 

зокрема про науковий. Наведено класифікацію ділових паперів
та вимоги до їх складання, зразки оформлення різних видів

документів, а також пов’язаний з темою теоретичний матеріал із
сучасної української мови. Система вправ і завдань має на меті
як набуття студентами навичок складання різних ділових

паперів, так і закріплення знань з мови.

Для студентів вищих навчальних закладів, а також для учнів
ліцеїв, гімназій. Стане у пригоді працівникам організацій та

установ .



Стаття як види наукових текстів

— вид наукової публікації, яка описує дослідження чи групу

досліджень, пов'язаних однією темою, та виконана її науковими авторами. Наукові статті
публікуються у періодичних наукових журналах або в неперіодичних збірниках наукових
робіт. Наукова стаття є одним з найбільш поширених способів публікації наукових
результатів.



Види наукових статей

Дослідницька стаття
Коротке повідомлення
Відгук або відповідь на

статтю
Огляд

Функції наукових статей

Дослідницька
Презентаційна
Оцінкова
Комунікативна



Види наукової статті

За змістом За читацьким
призначенням

За кількістю
авторів

- Власне наукова
- Науково – популярна
- Науково – навчальна
- Науково – методична
- Науково -

публіцистична

- Для вузького кола
науковців
- Спеціалістів кількох
галузей
- Широкого загалу
науковців

- Один автор
- Два автора
- Авторський
колектив



Зміст

1) Що таке реферат, його види та складові
2) Вимоги до розробки реферату
3) Реферування
4) Анотації та анотування
5) Орієнтовно змістово-структурна модель анотації
6) Вимоги до анотацій
7) Зразок анотації
8) Стаття як види наукових текстів

9) Види і функції наукових статтей

10) Види наукової статті



Гарного перегляду!


